ADATLELTAR

 Szellbrézsa Integralt Szociilis Intézmény Hajdia-Bihar Virmegye
[ Készletnyilvantartas
1. | az adatkezelésért felelds munkakore: élelmezésvezetd, gazdasagi
ligyintézo, apolasi
osztalyvezetd, szocialis
munkasok
2. | akezelt adat mindsitése: Kozérdeki adat
3. | az adat formatuma: Elektronikus (EcoSTAT),
| papiralapu dokumentumok
4. | az adatkezelés célja: Teljes kori pénziigyi-
gazdalkodasi elszamolas
biztositasa
5. | az adatkezelés jogalapja: 4/2013. (I.11.) korm. r.,
2000. évi C. tv.
6. | az adatkezelés id6tartama: folyamatos
7. | az érintettek kore: raktarak (élelmiszer,
épuletfenntartas, ruha) és
kezeloik
8. | az adatok forrdsa: Szamlék alapjan,
nyilvantart6 kartonok
| alapjén
9. | az adatok fajtai: Szamitdgépes adatok,
papiralapu dokumentumok
10. | a hozzaférés médja: EcoSTAT Informatikai
rendszeren keresztiil
11. | az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendé | -
nyilvantartdsoknak az e térvény szerinti
azonosito adatai:
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ADATLELTAR

Szellorézsa Integrilt Szocidlis Intézmény Hajdu-Bihar Varmegye
Targyi eszkoznyilvantartis
1. | az adatkezelésért felelds munkakére: SZGYF kirendeltség és az
intézmény illetékes
ligyintézoi,
2. | a kezelt adat mindsitése: Ko6zérdeki adat
3. | az adat formatuma: Elektronikus (EcoSTAT),
L papiralapi dokumentumok
4. | az adatkezelés célja: Nagy értéki eszk6z0k
nyilvéntartasa
5. | az adatkezelés jogalapja: 4/2013. (I.11.) Korm. r.,
2000. évi C. tv.
6. | az adatkezelés idGtartama: folyamatos B
7. | az érintettek kore: EcoSTAT program targyi
eszkOz modul hasznaldja
' 8. | az adatok forrasa: Szamlék alapjan,
9. | az adatok fajtai: Szamitogépes adatok,
L papiralapi dokumentumok
10. | a hozzaférés modja: EcoSTAT Informatikai
. rendszeren keresztil
11. | az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd | -
nyilvantartdsoknak az e térvény szerinti

| azonositd adatai:

Debrecen, 2023. majus 2.
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ADATLELTAR

| Szellorézsa Integralt Szocialis Intézmény Hajdu-Bihar Varmegye

| azonositd adatai:

.. Munkaiigyi adatainak nyilvantartisa (KIR)

1. | az adatkezelésért felelés munkakore: ' munkaiigyi el6adé

2. | a kezelt adat minésitése: | személyes adat

3. | az adat formatuma: Szamitdgépes adatok,
papiralapi dokumentumok |

4. | az adatkezelés célja: kozalkalmazottak
munkaiigyiadatainak

| kezelése |

5. | az adatkezelés jogalapja: KIJT (1992. évi XXXIIL.
tv) és pedagdgus
¢életpalyamodell
(326/2013. (VIII.30)
Korm. Rend.) alapjan
kotelezd adatkezelés _

6. | az adatkezelés id6tartama: folyamatos

7. | az érintettek kore: Valamennyi
kozalkalmazott
jogviszonyban 4llo
munkatars

8. | az adatok forrasa: Erintettol felvett

9. | az adatok fajtai: Szamitégépes adatok

10. | a hozzaférés modja: KIRA Személyi

| Nyilvéantartasi rendszerén
keresztiil, Intézményi
KIRA
_ jogosultagon keresztiil
11. | az adatvédelmi nyilvantartisba bejelentendd | -
nyilvantartdsoknak az e torvény szerinti
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ADATLELTAR

| Szellérozsa Integralt Szocislis Intézmény Hajdu-Bihar Varmegye _
Szerzodés nyilvantartas

1. | az adatkezelésért felel6s munkakore: Pénziigyi referens
(SZGYF), intézmény

| gazdasagi ligyintézoi

2. | akezelt adat mindsitése: Kozérdekii

az adat formatuma: Szamitogépes adatok,

' papiralapu dokumentumok

3
4. | az adatkezelés célja: Szerzddéses partnerek
5

I nyilvantartasa

' az adatkezelés jogalapja: 2011. évi CXCV.tv. az
Allamhaztartasrol,
368/2011. (X11.31) Korm.
Rendelet az
Allamhaztartastol sz616
torvény végrehajtasarol

' rendelkezései, Feladat
megosztasi megallapodas

6. | az adatkezelés id6tartama: folyamatos

7. | az érintettek kore: Az intézménnyel
szerz8désben 4110k

8. | az adatok forrasa: Kiilso, bels6 kapcsolatbol

) atvett

9. | az adatok fajtai: Szamitdgépes adatok,

Papir alapu
- | dokumentumok
10. | a hozzaférés maodja: EcoSTAT Informatikai

_ rendszeren keresztiil
11. | az adatvédelmi nyilvantartisba bejelentendé | -
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti
| azonosito adatai:
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ADATLELTAR

[ Szellorozsa Integralt Szocialis Intézmény Hajda-Bihar Virmegye
| Személyi és munkaiigyi adatok nyilvantartisa

1. | az adatkezelésért felel6s munkakore: Munkaiigyi feladatokkal
megbizott gazdasagi
ligyintézo

2. | akezelt adat mindsitése: személyes adat
3. | az adat formatuma: Szamitogépes adatok

(KIRA), papiralapt

dokumentumok (személyi
~anyag)
4. | az adatkezelés célja: Személyes adatok,
munkaiigyi adatok és bér
adatok kezelése
5. | az adatkezelés jogalapja: KJT (1992. évi XXXIII.
tv), MT (2012. évi I. tv.),
¢és pedagdgus
életpalyamodell
(326/2013. (VIIL.30)
Korm. Rend.) alapjan
kotelezo adatkezelés

6. | az adatkezelés id6tartama: _ ' folyamatos B
7. | az érintettek kore: Kozalkalmazotti és egyéb
foglalkoztatasi
jogviszonyban
] foglalkoztatott személyek
8. | az adatok forrdsa: Erintettl felvett
9. | az adatok fajtai: Szamitoégépes adatok,
Papir alapu
] dokumentumok
10. | a hozzaférés modja: KIRA Informatikai
rendszeren keresztiil

11. | az adatvédelmi nyilvantartasba bej elentendé | -
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti
azonosito adatai:
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ADATLELTAR

‘?zell(ir()zsa Integralt Szocialis Intézmény Hajdi-Bihar Virmegye

Személyes gondoskodast végzo személyek miikddési nyilvintartisa,

valamint tovabbképzési és szakvizsga kotelezettsége

mentalhigéné
csoportvezetd

szemelyes adat

papiralapu

¢ A személyes gondoskodast
nyujté szocialis,
gyermekjoléti és
gyermekvédelmi
intézményekben szakmai
tevékenységet végzok
miik6dési nyilvantartasba
vétele.

s A személyes gondoskodast
veégzo személyek
tovabbképzése és szocialis
szakvizsga kotelezettsége

Munkakoéri leiras
végrehajtasaval
8/2000.(VIIL.4.) SZCSM,
valamint 9/2000.(VIIL.4.)

' SZCSM rendelet alapjan

Fennallo kozalkalmazotti

jogviszony alatt

15/1998 (IV. 30.) NM
rendeletben el6irt szakmai
munkakorok
munkavallaloi

Jogviszony fennallésa alatt
keletkezett

Dokumentumon alapuld

Megkeresés alapjan a

 munkaltaté engedélyével

1. | az adatkezelésért felelés munkakore:
| 2. | akezelt adat mindsitése:
3. | az adat formatuma:
4. | az adatkezel€s célja:
5. | az adatkezelés jogalapja:
6. | az adatkezelés id6tartama:
7. | az érintettek kore:
'8. | azadatok forrasa:
9. | az adatok fajtai:
10. | a hozzaférés modja:
11. | az adatvédelmi nyilvéntartési)a bejelentend6
nyilvantartasoknak az e torvény szer mtl
azonositd adatai: -
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ADATLELTAR

.l  Szellérézsa Integralt Szocialis Intézmény Hajdi-Bihar Virmegye -

Eves koltségvetési beszimolé

1. | az adatkezelésért felels munkakore: Gazdasagi csoportvezetd

2. | akezelt adat min8sitése: kodzérdekii adat
3. | az adat formatuma: Papiralapu és elektronikus |

4. | az adatkezelés célja: Hatalyos jogszabalyoknak
L - megfeleld nyilvantartas

5. | az adatkezelés jogalapja: 368/2011. (XI1.31) Korm.

Rendelet
| 2011.évi CXCV torvény

6. | az adatkezelés id6tartama: Jogszabaly szerint 1

7. | az érintettek kore: ellatottak

¢s munkatarsak statisztikai

| adatok

8. | az adatok forrasa: CT- EcoSTAT
| ) adatbazis

9. | az adatok fajtai: Dokumentumon alapulé és
'__ elektronikus

10. | a hozzaférés modja: Jogosultsdg alapjan

11. | az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd | -

nyilvantartasoknak az e térvény szerinti
| azonosito6 adatai:
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ADATLELTAR

_Szell('ir(’)zsa_lntegrélt Szocialis Intézmény Hajdu-Bihar Varmegye

Negyedéves mérlegjelentés

az adatkezelésért felelds munkakore:

(Gazdasagi csoportvezetd

| a kezelt adat mindsitése:

kozérdek adat

az adat formdatuma:

Papiralapu €s elektronikus

nal Bl e

az adatkezelés célja:

Intézmény negyedéves
pénziigyi helyzetének
bemutatasa

5. | az adatkezelés jogalapja:

2011. évi CXCV.tv. az
Allamhéztartasrol,
368/2011. (X11.31) Korm.
Rendelet az
Allamhaztartasrél sz6l6
torvény végrehajtésarol
rendelkezései, Feladat
megosztasi megallapodas
(SZGYFIKT-13692/2015)
Szamlarend és Szamviteli
politika alapjan

6. | az adatkezelés idGtartama: negyedéves
7. | az érintettek kore: -
‘8. | az adatok forrésa: Koényvelés B
9. | az adatok fajtai: Szamitogépes adatok,
papir alapu
dokumentumok
10. | a hozzaférés maddja: EcoSTAT Informatikai

rendszeren keresztiil
SZGYF

11. | az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti
azonosito adatai:

Debrecen, 2023. majus 2.
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ADATLELTAR

Szellérézsa Integralt Szocialis Intézmény Hajdu-Bihar Varmegye
Havi idokozi koltségvetési jelentés

Gazdasagi csoportvezetd

kozérdekl adat

| Papiralapu ¢és elektronikus

Intézmény havi pénzigyi
mozgésanak bemutatdsa

2011. évi CXCV.tv. az
Allamhéztartésrc’)l,
368/2011. (XI1.31) Korm.
Rendelet az
Allamhéztartasrol sz616
torvény végrehajtasarol
rendelkezései, Feladat
megosztasi megallapodas
(SZGYFIKT-13692/2015)
Szamlarend és Szamviteli
politika alapjan

havi

Koényvelés

| dokumentumok

' Szamitégépes adatok,

papir alapt

nyilvantartasoknak az e torvény szerinti

1. |az ad_at&azelésért felelos munkakore:

2. | a kezelt adat mindsitése:

3. | az adat formatuma:

4. | az adatkezelés célja:
. o

5. | az adatkezelés jogalapja:
__6. ' az adatkezelés idbtartama:
| 7. | az érintettek kore:

8. | az adatok forrasa:

9. | az adatok fajtai:
' 10. | a hozzaférés médja:
11

| azonosito adatai:

| ) _ SZGYF
. | az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd

EcoSTAT Informatikai
rendszeren keresztiil

Debrecen, 2023. majus 2.
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ADATLELTAR

 Szell6rozsa Integralt Szocialis Intézmény Hajdh-Bihar Varmegye
Uvegzseb adatszolgaltatas
1. | az adatkezelésért felelds munkakore: | koltségvetési referens
kirendeltség altal kijelolt
. munkatars o
2. | a kezelt adat mindsitése: kozérdekii adat
3. | az adat formatuma: Papiralapti és elektronikus
4. | az adatkezelés célja: ) Jogszabalyi megfelelés
5. | az adatkezelés jogalapja: 2011. évi CXII. torvény
6. | az adatkezelés idétartama: Jogszabaly szerint
7. | az érintettek kore: Szerz6dott partnerek |
8. | az adatok forrasa: ) szerz6dések
9. | az adatok fajtai: Papir alapu és
szamitogépes adatok |
10. | a hozzaférés modja: Jogosultsag alapjan
11. | az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd | -
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti
azonosito adatai:

Debreceni, 2023. majus 2.

| KissZoltan

mb. intézményvezetd

}A.



ADATLELTAR

| Szelldrozsa Integralt Szocidlis Intézmény Hajdi-Bihar Virmegye

KSH statisztikai jelentések
1. | az adatkezelésért felel6s munkakore: Gazdaségi ligyintézok,
szakmai vezetok,
| 2. | akezelt adat mindsitése: kozérdekii adat
3. | az adat formatuma: Papiralapi és elektronikus |
4. | az adatkezelés célja: Az Intézmény statisztikai
) adatainak a jelentése
5. | az adatkezelés jogalapja: 2016. évi CLV. toérvény
6. | az adatkezelés id6tartama: ) negyedéves
| 7. | az érintettek kore: -

8. | az adatok forrasa: Konyvelés, személyligyi
nyilvéntartas, ellatottak
nyilvantartdsa

9. | az adatok fajtai: Elektronikus, papiralapu

) dokumentumok
10. | a hozzaférés modja: | KSH-Electra kliens feliilet
11. | az adatvédelmi nyilvantartisba bejelentendd | -
nyilvéantartasoknak az e torvény szerinti
azonosito adatai:

Debreceni, 2023. majus 2.
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ADATLELTAR

‘_ Szellorozsa Intégré!t_ Szocialis Intézmény Hajdi-Bihar Virmegye

Ellatottak személyi anyaganak, jogviszonyt megalapozé

megallapodadsanak, téritési dij értesitéseknek a nyilvintartasa

1. | az adatkezelésért felelos munkakore:

szakmai vezetok,
gazdasagi
ligyintézok

2. | a kezelt adat mindsitése:

Személyes adat,
kiilénleges adat

| az adat formatuma:

Papiralapu €s elektronikus |

3
4. | az adatkezelés célja:

ellatottak nyilvantartasa,
adatszolgaltatasok
biztositasa

5. | az adatkezel€s jogalapja:

1997. évi XXXI. tv.,
15/1998. NM. rendelet,
328/2011 (XII. 29.) Korm.
rend.

6. | az adatkezelés idStartama:

folyamatos

7. | az érintettek kore:

Az intézménybe
elhelyezett és befogadott
i ellatottak

8. | az adatok forrasa:

Gyermekvédelmi alap és
szakellatasi rendszer,
ellatottol felvett adatok,
gyamhivatalok

9. | az adatok fajtai:

Papiralapu és elektronikus |
dokumentumok

10. | a hozzaférés médja:

'11. | az adatvédelmi nyilvantartisba bejelentendd
nyilvantartdsoknak az e térvény szerinti
azonosito adatai:

Az intézmény
gyermekvédelmi
ligyintézdjén, szakmai

~vezetdjén keresztiil

Debrecen,2023. majus 2. n
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