SZELLGROZSA INTEGRALT SZOCIALIS INTEZMENY
HAJDU-BIHAR VARMEGYE

<4032 Debrecen, Boszorményi Gt 148.

R (52) 412-033, (52) 532-269

E-mail: dszszk@dszszk.hu

do302-A|God— |4 202\

A SZELLOROZSA INTEGRALT SZOCIALIS INTEZMENY
HAJDU-BIHAR VARMEGYE

KOZZETETELI SZABALYZATA

2024. 11. 28.



A kozérdeki adatok megismerésének és a kitelez6en kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérél

A Szocidlis és Gyermekvédelmi Foéigazgatésag (a tovabbiakban: Foigazgatdsdg) altal
fenntartott Szelldrozsa Integralt Szocidlis Intézmény kozérdekii adatok megismerésének €s a
kotelezéen kozzéteend6 adatok nyilvanossdgra hozatalanak rendjérél szolo szabélyzatat (a
tovabbiakban: szabalyzat) az informécids onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsigrol
sz6lo 2011. évi CXII. torvény 30.§ (6) bekezdésben foglaltak alapjan a jelen szabalyzat
mellékletében foglaltak szerint

allapitom meg:
1. A szabélyzat személyi hatalya az Intézmény székhelyére és telephelyeire vonatkozo

Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban (a tovabbiakban: Intézményi SZMSZ) rogzitett
személyi hataly szerinti személyekre terjed ki.

2. Jelen szabélyzat 2024. december 1. napjan 1€p hatalyba, azzal, hogy rendelkezéseit a
folyamatban 1€v6 tigyekre is alkalmazni kell.

3. Jelen szabdlyzat hatdlybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti az Intézmény kozérdekii
adatok megismerésének és a kitelezben kézzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
rendjér6l szOolé valamennyi e tirgyban az intézménynél, és annak jogel6djeinél kiadott
szabélyzat azon rendelkezése, amely a k6zérdeki adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjének
szabalyozasara vonatkozik.

4, A jelen szabalyzat mellékletét az int€ézmény mindenkori vezetbje koteles az alabbi
esetekben feliilvizsgalni és sziikség esetén annak modositasahoz sziikséges intézkedések
megtételérél gondoskodni:

4.1. hatalybalépést kdvetd évtél minden naptari év jinius 1. napjaig,

4.2. jogszabalyvaltozast kivetben — amennyiben a jogszabaly masként nem rendelkezik — a
jogszabalyvéltozas hatilyba 1épését kévetd 30 (harminc) napon beliil.

5. Jelen szabalyzat mellékletét valamennyi, az 1. pont szerinti személy koteles annak
megismerésérdl irasban nyilatkozni,

5.1.  jogviszony létesitése esetén legkésobb a jogviszony létrejéttekor,
5.2. fizetés nélkiili szabadsagot kdvetd ismételt munkaba allasakor a munkaba allast kovetd
30 (harminc) napon beliil, vagy

5.3. minden mas esetben a jelen szabalyzat hatalya lepését kovetd 30 (harminc) napon beliil.

6. Jelen szabédlyzatot a helyben szokasos mddu_n kozzéteszem.

Debrecen, 2024. 11. 28.

mb. intézményvezetd



A
Szell6rézsa Integralt Szocidlis Intézmény
szabdlyzata

a kozérdekii adatok megismerésének és a kotelezden kézzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjérol

(Kozzétételi Szabalyzat)

1. Altalanos rendelkezések

1. § A szabalyzat személyi hatdlya az Intézmény székhelyére és telephelyeire vonatkozo
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdban (a tovabbiakban: Intézmény SZMSZ) rogzitett
személyi hatdly szerinti személyekre terjed ki.

2. § (1) A szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az intézmény kezelésében 1évé kdzérdeki
adatok megismerésére iranyul6 igények (a tovabbiakban: adatigénylés vagy igény) teljesitésére
iranyul¢ eljaras soran.

(2) Az szabélyzat nem vonatkozik a kozhitel(i nyilvantartasbol torténé, tdrvényben szabalyozott
adatszolgaltatésra.

3. § A szabdlyzat alkalmazdsiban az informéciés Onrendelkezési jogrél és az
informécidszabadsigrél sz616 2011. évi CXIL t6rvény (a tovabbiakban: Infotv.) 3.§-dban
meghatarozott fogalmak az irdanyadok.

4. § Az intézmény vezetdje felel6s az intézmény adatvédelmi és adatbiztonsagi rendszerének
kiépitéséért s mikddtetéséért.

2. A ko6zérdekii adat igénylése

5. § (1) A kozérdekii adat megismerésére irAnyul6 Infotv. 28.§ (1) bekezdése szerint igényt az
intézmény vezetbje, vagy az éltala irasban kijelslt, adatvédelemért felelds munkatirs (a
tovabbiakban: adatvédelmi tisztviseld) részére kell benyujtani.

(2) A személyesen megjelent igényl6 szoban elbterjesztett igényét az erre a célra rendszeresitett
az 1. fuggelék szerinti igényl6lapnak az intézmény vezetdje, vagy az adatvédelmi tisztviseld
altali kit6ltésével, vagy azzal megegyez6 adattartalmu igénylés irdsba foglalasaval, majd annak
igényl6 altali alairasaval konkretizélja.

(3) A postai vagy elektronikus titon torténé adatigénylésre az intézmény honlapjarél letslthetd
igényldlap kitoltésével, vagy azzal megegyez6 adattartalmu igénylés benyujtdsaval van mod.



Az adatigényléseket az intézmény a honlapjan megjelolt elektronikus postafiokcimen, illetve
postacimen fogadja.

(4) A (2) és (3) bekezdésen kiviili, mas cimzetthez érkez6 adatigényléseket az igényl6 egyidejii
tajékoztatasa mellett haladéktalanul tovabbitani kell az intézményvezetd, vagy az adatvédelmi
tisztviselo részére.

(5) Az adatigénylés beérkezésétSl kovetden az intézmény vezetdje vagy az adatvédelmi
tisztviseld az igényt nyilvantartdsba veszi és valaszadds céljabol elektronikus uton
haladéktalanul az adatot kezelé személyhez vagy szervezeti egységhez tovabbitja.

6. § (1) Amennyiben az igényt nem magyar nyelven nyujtottak be, az intézmény vezetdje az
adatigénylés, valamint az igény teljesitését tartalmaz6 valasz leforditdsa irant haladéktalanul
intézkedik.

(2) A forditast elsdsorban az ahhoz sziikséges nyelvismerettel rendelkez6, az intézmény
alkalmazasaban allé munkatars végzi.

(3) Amennyiben a (2) bekezdés szerinti munkatars nem 4ll az intézmény alkalmazisaban, a
forditassal forditéi jogosultsaggal rendelkezd véllalkozast kell megbizni.

3. Az adatigénylés vizsgalata

7. § (1) Az intézmény vezetbje vagy az adatvédelmi tisztvisel6 a beérkezett adatigénylést
megvizsgélva haladéktalanul ellen6rzi, hogy

a) az adatigényl6 az igénybejelentd lapot megfelel6en toltotte-¢ ki;
b) a benytjtott igény a teljesithetdséghez sziikséges adatokat tartalmazza-e;
c) az igényelt adatok az intézmény kezelésében vannak-e.

(2) Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéshez sziikséges adatokat, vagy az
adatigényl6 a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjeldlni, az intézmény vezet6je
vagy az adatvédelmi tisztvisel — sziikség esetén az adatot kezeld személy vagy szervezeti
egység bevonasaval — segitséget nyljt az adatigényl6nek a tartalmilag megfelel adatigénylés
benytjtasaban, illetve a megismerni kivant adatok kdrének meghatarozasaban.

(3) Az igényt visszavontnak kell tekinteni, amennyiben az adatigényld az igény pontositasira
iranyul6 irasbeli felhivasra hatdridében nem vélaszol, err6l az adatigényl6t a felhivasban
tajékoztatni kell. Arrdl, hogy az igénylés visszavontnak tekintendd, az adatvédelmi tisztviseld
— amennyiben ilyen személy kijel6lésre keriilt — a felhivasban foglalt hatarid6 leteltét kovetd 3
napon beliil tajékoztatja az intézmény vezetdjét.

(4) Az igény szdban torténd modositasa esetén a sziikséges kiegészitéseket az adatvédelmi
tisztvisel6 rdvezeti az ligyirat boritdjara, a postai iton vagy elektronikus levélben térténd
pontositas esetén a kiegészitéseket az ligyirathoz csatolja.



(5) Az Infotv. szerint elektronikusan kotelezden kozzéteendd adatokra irdnyulé igény esetében
az intézmény vezetdje vagy az adatvédelmi tisztviselé tdjékoztatja az igényldt a kozzétett
adatok pontos fellelhetdségérdl, és arrdl, hogy a tdjékoztatdssal egyidejlileg az igény
teljesitettnek tekintendo.

4. Az adatigénylés teljesitése

8. § (1) Az adatigénylést az Intézmény az Infotv. 29.§ (1) — az igény beérkezését kovetd
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil — vagy (2) bekezdése — ha az
adatigénylés jelentos terjedelmt, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése a kozfeladatot ellatdé szerv alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges
munkaeréforrds aranytalan mértékii igénybevételével jar, az (1) bekezdésben meghatirozott
hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6 — szerinti hataridén beliil teljesiti.

(2) Az adatigénylés teljesitésére nyitva all6 hatarid6 meghosszabbitdsarél az intézmény
vezetbje dont. A hatéridé meghosszabbitasardl az intézmény vezetbje vagy az adatvédelmi
tisztvisel6 az igény benytjtasat kévetd 8 (nyolc) napon beliil tdjékoztatja az adatigénylét.

(3) Az adatigénylés teljesitésérél az Intézményvezetd 8 (nyolc) napon beliil irdsban tajékoztatja
a Foigazgatosag illetékes szervét.

9. § (1) Az 5.§ (5) bekezdése szerint megkapott adatigénylés alapjan az adatot kezeld személy
vagy szervezeti egység az igényelt adatokat Osszegydjti, és az igénylést, valamint az igényelt
adatokat tartalmaz6 dokumentumokat 8 (nyolc) napon beliil megkiildi az intézmény vezetdje
vagy az adatvédelmi tisztviseld részére.

(2) Emennyiben az (1) bekezdés szerinti dokumentacidkat tartalmazé anyag 6sszeallitasat
megel6zéen alaposan feltételezhetd, hogy az igényelt adatok teljes kore az Infotv. 27.§ (1), (2),
(4) és (5) bekezdéseiben foglalt valamely ok miatt nem ismerhetd meg, az adott kezel személy
vagy szervezeti egység e tényr6l — az elutasitds indokolasaval egyiitt — a (4) bekezdés szerinti
eljaras lefolytatasa céljabol tajékoztatja az intézmény vezetbjét.

(3) A (2) bekezdés szerinti dokumentumok teljes korii, hianytalan dsszeallitisa az adatot kezeld
személy vagy szervezeti egység feleldssége, az adatok teljeskoriiségét az intézmény vezetdje
vagy az adatvédelmi tisztviseld nem vizsgalja.

(4) Az intézmény vezetbje vagy az adatvédelmi tisztviselé megvizsgélja, hogy az igényelt
adatok a mindsitett adat védelmérdl sz6lo 2009. évi CLV. torvény 3.§ 1. pontja szerinti
mindsitett adatnak, vagy az Infotv. 27.§ (2), (4) és (5) bekezdése szerinti korlatozott
nyilvanossagu adatnak mindsiilnek-e.

10. § (1) Amennyiben az igényl6 az adatigénylés teljesitésének modjat nem jeldlte meg, az
igényt az intézmény az 4ltala véalasztott médon és technikai eszkozzel teljesiti.



(2) Amennyiben az igényl6 az adatokat betekintés wtjan kivanja megismerni, vagy masolatokat
kér, és azt személyesen kivanja atvenni, az intézmény vezetbje vagy az adatvédelmi tisztviseld
iddpont egyeztetése céljabol felveszi a kapcsolatot az igénylovel.

(3) Az igényelt dokumentumok tanulmanyozésanak feltétele — az iigyirat részét képezd — a 2.
fiiggelékben meghatarozott nyilatkozat igénylo altali alairasa.

(4) Az adatok tanulményozasira — az erre a célra kijelolt helyiségben — megfeleld id6t kell
biztositani. A bemutatott dokumentum tanulmanyozisa sordn az adatok biztonsagat és
valtoztatds-mentességét feliigyelni kell. A megfeleld feltételek biztositasarél az intézmény
vezetdje vagy az adatvédelmi tisztviseld gondoskodik.

(5) Az igényl6 jogosult a bemutatasra keriilt dokumentumokrdl jegyzeteket késziteni.

11. § (1) Amennyiben az adatszolgéltatas a kozérdekii adat eléallitasa vagy masolasa miatt
kiilon koltséggel jar, e koltséget a kozérdekii adat igényldjével kell megtérittetni. A koltségek
érvényesitése soran az Infotv. 29.§ (5) és (6) bekezdése szerint kell eljami. A koltség jogcimen
felszamolhatd Osszegek szdmitisat az intézmény az Onkoltség szamitdsra vonatkozd
szabalyzata rogziti.

(2) Az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetségeirdl, valamint
arrdl, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmdi,
tovabbd a koltségtérités mértékérél az igényl6t az intézmény vezetdje vagy az adatvédelmi
tisztviseld az igény kézhezvételét kvets 8 (nyolc) napon beliil téjékoztatja.

(3) A mésolat készitéséért felmeriilt koltség mértékét az intézmény koltségtéritésként allapitja
meg.

(4) A koltségtérités Osszegét szamla alapjan, az intézmény altal megadott kincstari szamlara
torténd tutaldssal vagy készpénzben, hazipénztari befizetéssel kell megtériteni.

5. Az adatigénylés teljesitésének megtagadasa

12. § (1) Az adatigénylés megtagadésarol, részbeni megtagadasardl az intézmény vezetdje dont.
Az adatigénylés teljesitése az Info torvényben meghatérozott okokbdl tagadhaté meg, igy

a) az Infotv. 27.§ (1) bekezdésében meghatarozott okbdl (a kozérdekli vagy kézérdekbol
nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a minGsitett adat védelmérdl szol6 térvény szerinti
mindsitett adat);

b) az Infotv. 27.§ (2) bekezdésében meghatirozott okbdl (A kézérdekii és kozérdekbdl
nyilvanos adatok megismeréséhez valo jogot — az adatfajtak meghatirozasival — térvény a)
honvédelmi érdekbdl; b) nemzetbiztonsagi érdekb6l; ¢) blincselekmények iilddzése vagy
megeldzése érdekében; d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl; €) kdézponti pénziigyi
vagy devizapolitikai érdekb6l; f) kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel vald



kapcsolatokra tekintettel; g) birdsagi vagy kozigazgatési hatésagi eljarasra tekintettel; h) a
szellemi tulajdnhoz fiiz6d6 jogra tekintettel korldtozhatja)

c) az Infotv. 27. § (4) bekezdése (a kozérdekii adatok megismerése korlatozhaté uniés jogi aktus
alapjan az Eurépai Uni6 jelent6s pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel,
beleértve a monetaris, a koltségvetési és az adopolitikai érdeket is)

d) az Infotv. 27.§ (5) bekezdése (a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hatiskorébe tartozod
dontés meghozataldra iranyul6 eljaras sordn készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat
szolgal6 adat a keletkezésétSl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az
adat megismeréséhez és a megismerhetdség kizarasahoz fiizé6dd kozérdek stlyanak
mérlegelésével - az azt kezeld szerv vezetdje engedélyezheti)

alapjan.

(2) A jogorvoslati lehetoségekrdl sz6016 t4jékoztatonak tartalmaznia kell, hogy

a) az igényld — a kozérdekii adatok megismeréséhez fliz6d6 jogainak gyakorlasaval kapcsolatos
jogsérelmére, vagy ennek kozvetlen veszélyének fennalldsdra hivatkozassal — a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagnal (a tovabbiakban: Hatdsag) bejelentéssel
vizsgalatot kezdeményezhet;

b) az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo6 igényének elutasitisa esetén, annak
kozlésétél szamitott harminc napon beliil bir6sdghoz fordulhat;

c) amennyiben az igényld az igény elutasitédsa miatt a Hatésdg vizsgélatdnak kezdeményezésére
bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgélatdnak elutasitisarol, a vizsgalat
megsziintetésérdl, az Infotv. 55.§ (1) bekezdése b) pontja szerinti lezarasarol sz616 dontés, vagy
az Infotv. 58.§ (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kovetd harminc napon beliil lehet
meginditani;

d) a perinditasra rendelkezésre 4116 hataridé elmulasztisa esetén igazolasnak van helye.

6. Az adatigénylés teljesitésének lezarasa

13. § (1) Az adatot kezeld személy, vagy szervezeti egység vezetbje az igényelt adat
megismerésére szolgdld vagy annak kiaddsat megtagadd valaszlevél-tervezetet tartalmazo
ligyiratot papir alapon és elektronikusan megkiildi az intézmény vezetéje, vagy az adatvédelmi
tisztviseld részére, emennyiben ilyen személy kijelolésre keriilt. A valaszlevél-tervezetet az
adatvédelmi tisztviselé6 — emennyiben kijellésre keriilt — kiadmanyozasra eldkésziti az
intézmény vezetdje részére.

(2) Az igény teljesitését, az igény elutasitisat, illetve a felmeriild koltségek megfizetését
kdvetden az igényld személyes adatait haladéktalanul térolni kell. A személyes adatok torlése
az intézmény vezetbje vagy az adatvédelmi tisztviseld feleldssége.



(3) Az Infotv. 30.§ (5) bekezdése szerint nem nyilvanos adat megismerésérél — az Infotv. 26.
¢s 27. §-aiban foglaltak figyelembevételével — az (1) bekezdésben meghatarozottak szerint az
intézmény vezetdje dont.

7. Az elektronikusan kételez6en kozzéteend6 adatok

14. § (1) Az elektronikus informacidszabadsag elvének megfeleléen az intézmény — kiilon erre
iranyuld kérelem nélkiil — Internetes honlapjan ,. Kozérdekii adatok™ hivatkozas alatt kozzéteszi

a) a kozérdekii adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozd, az Infotv. 34.§ (3) bekezdése
szerinti — ¢ szabalyzat 3. fiiggelékében meghatarozott — tajékoztatot az adatigénylés
benyujtasara biztositott elérhetdségekkel, valamint az igényl6lapot;

b) az Infotv. 1. mellékletében rogzitett altalanos kozzétételi listdban meghatarozott adatokat ( a
tovabbiakban: kozzétételi lista);

c) az intézmény vezetdje altal kozétehetdvé nyilvanitott adatokat (egyedi kozzétételi lista);
d) a k6zbeszerzésrol sz616 térvény altal meghatarozott adatokat.

(2) Az intézmény az (1) bekezdés szerinti kozzétételi kotelezettségének az intézmény honlapja
internetes portdlon tesz eleget, az ide feltsltott adatok elérhetdségét pedig a Nemzeti
Infokommunikaciés  Szolgéltatd Zrt. Kozadat programja keretében miikodtetett
www.kozadattar.hu oldalra tolti fel.

(3) A kozzétételi listaban megjelolt adatok Osszegylijtése, az adattovabbitd részére térténd
tovabbitasa, valamint az adatok folyamatos karbantartasa az intézmény vezetéjének vagy az
adatvédelmi tisztviselonek a feladat- és hatdskore.

(4) A (3) bekezdés szerinti adatok felel6se gondoskodik a kezelésében 1évd kdzérdekii adatok,
adatbdzisok és nyilvantartdsok adatainak hitelességérél, a tovabbitott adatok rendszeres
frissitésérol, helyesbitésérol, eltavolitasardl, valamint az egységes kdzadatkeresé rendszerben
tovabbitandé kozérdekii adatok tartalmdanak el6allitasardl.

(5) Az intézmény honlapja internetes portalra az adatfeltéltést és az egységes kozponti
kozadatkeresd rendszerben torténd adattovabbitést az intézmény vezetdje, vagy az 4ltala
irasban kijelolt személy végzi.

(6) Amennyiben az Intézmény sajat honlappal nem rendelkezik, tigy a fenticket azzal az
eltéréssel kell alkalmazni, hogy az Intézmény a kozzétételi kotelezettségének a kodzérdeki
adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszere, valamint a kdzponti
jegyzék adattartalmaéra, az adatintegraciora vonatkozé részletes szabalyokrdl sz616 305/2005.
(XII. 25.) Korm. rendelet 12.§-ban rogzitettek szerinti kézponti honlapon tesz eleget.

8. Zard rendelkezések

15. § (1) Amennyiben jelen szabalyzat hatalybalépését kévetden jogszabalyvéltozas folytan
jelen szabalyzat valamely rendelkezése a hatélyos jogszabalyok rendelkezéseivel nem all t5bbé



Osszhangban, akkor az érintett rendelkezés helyébe minden kiilon rendelkezés nélkiil a hatalyos
jogszabalyi rendelkezés 1ép.

(2) Amennyiben jelen szabalyzat hatalybalépést kovetden jogszabalyvaltozas folytén a hatalyos
jogszabaly a jelen szabalyzatban foglalt értelmezd rendelkezéstél eltérben hatiroz meg
valamely fogalmat, akkor ezen rendelkezés helyébe minden tovébbi rendelkezés nélkiil a
mindenkor hatalyos jogszabalyi rendelkezés 1ép.

Debrecen, 2024. 11. 28. _—

aQ {:}{i'l_.a‘\h.i Dol E___
\ Kiss Zoltan

o' _1b. intézményvezetd

I



1. fliggelék

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

A kozérdekii adat megismerését igényl6 neve (maganszemély neve, jogi vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezé mas szervezet elnevezése):

...............................................................................................................................

"

A képvisel6 neve (maganszemély neve, jogi vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 mas
szervezet esetén az eljard képviseld megnevezése):

.......................................................................................................................................................

...............................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

TEIETONSZAM: ...ttt ettt e s s sressasebeeesasbsrnesesaeneses
Az igényelt k6zérdekii adatok meghatarozasa:

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................

A kozérdekii adatokat™* (*Csak méasolatok igénylése esetén kell kitélteni, az igényt a O-be tett
X-el kérjiik jelezni.)

kérjiik jelezni.)

O személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni

o személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni, és azokrél masolatot kérek
0 a masolatot papir alapon: o személyes atvétellel, o postai Giton kérem

0 a masolatot szamitégépes adathordozén: o CD-n, oPenDrive-n kérem

O a masolatot elektronikus levélben tovabbitva kérem

Jelen igénybejelentd lap aldirdsaval tudomasul veszem, hogy az adatvédelmi tisztviselé a
kozérdekil adat megismerésére benyujtott igényemet visszavontnak tekinti, amennyiben az
altalam igényelt kozérdekil adat a teljesithetdség érdekében térténd pontositdsa, kiegészitése
sziikségessé valik, és az adatvédelmi tisztvisel6 megkeresésére a sziikséges informacidkat nem
adom meg.

Datum: ..oooevvveevnereiieenee



...................................................

a kozérdekii adatot igényl6 alairasa

2, fliggelék
IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT

Alulirott (igényl6 neve/megnevezEse): ... .....uvvuviuniiniiiieiiee et rann , jelen
nyilatkozat alairasaval kijelentem, hogy
1. az alabb felsorolt iratokba a mai napon betekintettem, melyrdl az igénybejelents lapon
megjeldlt formaban masolatot kérek / nem kérek.
A betekintésre bocsatott kdzérdekii adatok meghatarozasa: ............covvevenenenn...
2. az iratbetekintés soran tudomésomra jutott személyes adatokat az informéacids

onrendelkezési jogrdl és az informécidsszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL térvényben
meghatérozottak szerint hasznélom fel és kezelem, figyelemmel egytttal a magyar jognak a
személyhez fiiz6d6 jogok, valamint a szellemi alkotasok védelmére vonatkozé szabalyaira is.

3. a mai napon az alabb felsorolt iratokrol az Igénybejelenté Lapon megjelslt alabbi
formaban készitett masolatot atvettem.

O a masolatot papir alapon: o személyes atvétellel, o postai uton kérem

0 a mésolatot szamitogépes adathordozén: o CD-n, oPenDrive-n kérem

Datum: ......... et ettt et

...........................................

a kozérdekil adatot igényl6 alairasa



3. fiiggelék

TAJEKOZTATO A KOZERDEKU ADATOK EGYEDI IGENYLESEROL

Altalanos informdcick

Az informécidés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrdl szol6 2011. évi CXII.
torvény értelmében a kdzérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok (a tovdbbiakban egyiitt:
kozérdekii adat) megismerése irant barki

a) széban

b) irdsban vagy elektronikus iton a honlaprdl letdlthetd igényldlap kitSltésével, vagy azzal
megegyezd adattartalmu igénylés benyujtasaval

igényt nytjthat be.

A kozérdekii adat megismerésére irdnyulo igények benyijtisinak modja

1. Személyesen az intézményben (4032 Debrecen, Boszérményi ut 148.) az intézmény
vezetdje, vagy az éltala kijelolt adatvédelemért felel6s személy altal torténd irasba foglaldssal,
2. frasban az intézmény cimén (4032 Debrecen, B0szorményi ut 148. postacimen)

3. Elektronikusan titon a dszszk(wdszszk.hu cimen.

A kozérdekii adatok megismerésére irdnyulo igények teljesitésének rendje

Ha az igény eldterjesztésekor vagy az eljaras barmely késébbi szakaszaban az dllapithaté meg,
hogy az igényben szerepl6 adatokat vagy azok egy részét nem az intézmény kezeli, az igényld
egyidejli értesitése mellett az igény haladéktalanul megkiildésre keriil az illetékes szervhez.
Abban az esetben, ha az illetékes szerv nem allapithaté meg, az igényldt errdl az intézmény
értesiti.

Az intézmény az igénynek a lehetd legr6videbb id6n beliil, de legkésdbb az intézményhez
torténd beérkezéstol, illetve a széban elbterjesztett igény irasba foglalastol szamitott 15 napon
beliil tesz eleget. Ha az adatigénylés jelent6s terjedelmil, illetve nagyszamu adatra vonatkozik,
ez a hataridé egy alkalommal, legfeljebb 15 nappal meghosszabbithaté, amelyrdl az
adatigényl6t az intézmény 8 napon beliil tdjékoztatja. Az igény teljesitésének megtagadasarol
és annak indokair6l 8 napon belill az intézmény levélben, vagy amennyiben az igény
elektronikus Uton érkezett vagy az igényben az elektronikus levelezési cim fel van tiintetve,
elektronikusan tajékoztatast kiild az igénylének.

Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrol az igénylé masolatot kaphat. A masolat készitéséért —
az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjed6en — koltségtérités allapithaté meg,
amelynek Osszegeérdl az igényl6t a teljesitést megel6zben az intézmény tdjékoztatja. Ha a
dokumentum jelentds terjedelmi, a masolat irdnti igény a koltségtérités megfizetését kdvetd 15



napon belill teljesithetd, melyrs] az igénylét az igény kézhezvételét kdveté 8 napon beliil az
intézmény tajékoztatja.

Jogorvoslat

Az igényld a kozérdekli adat megismerésére vonatkozé igény elutasitisa vagy a teljesitésre
nyitva 4116 (illetve a meghosszabbitott) hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint — ha a
koltségtéritést nem fizette meg — a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének
felilvizsgalata érdekében keresettel élhet.

Az adatigényld a kozérdeki adatok megismeréséhez fiiz6dé Jjogok gyakorl4saval kapcsolatos
jogsértés esetén a Nemzeti Adatvédelmi és Informéci6szabadsag Hat6saghoz (1055 Budapest,
Falk Miksa utca 9-11.) is fordulhat,

Az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozé igényének elutasitdsa esetén birésaghoz
fordulhat. A pert az igény elutasitasanak ko6z1¢sét6l, a hatridd eredménytelen elteltétol, illetve
a koltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridé lejartatd] szamitott harminc napon beliil lehet
meginditani. Ha az igény elutasitdsa, nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités Gsszege miatt az igényl6 a Nemzeti Adatvédelmi &s Informéciészabadsag
Hatdsagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgilatinak elutasitisérél, a vizsgilat
megsziintetésérél vagy lezarasarél, tovibba az adatkezeld jogsérelem orvosldsdra, illetve annak
kozvetlen veszélye megsziintetésére t6rténd felszolitisa eredményérél szolé értesités
kézhezvételét kovetd harminc napon beliil lehet meginditani.



